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Hai Phong, ngay 24 thang 03 nam 2023

QUY CHE TO CHUC

DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CTCP PAU TU THUONG MAI XUAT NHAP KHAU VIET PHAT

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché t6 chirc Pai hoi dong co dong sir dung cho viéc to chirc Pai hoi ddng co
d6ng thuong nién nam 2023 COng ty C6 phan Co6 phan Pau tu Thuong mai Xuat nhap
khau Viét Phat (sau day goi tat 13 Cong ty).

Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia cac bén tham gia DPai hoi,
diéu kign, thé thuc tién hanh Dai hoi.

Piéu 3. Co dong va cac bén tham gia cd trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai
Quy ché nay.

‘ CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 4. Quyén va nghia vu cia cac co dong phd thong
4.1. Piéu kién tham dw

Cb dong 1a dai dién phap nhan, thé nhan hoic dai dién c6 dong, mot nhém co dong
s& hitu ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét caa Cong ty vao ngay chét danh sach c6 dong (ngay
21/03/2023) dwoc quyén tham gia Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2023.

4.2. Quyén cia cac co dong da diéu kién khi tham du Pai hdi

a.  Puogc biéu quyét tat ca cac van dé thuoc tham quyén cua Pai hoi dong co dong
theo quyét dinh cua diéu lé.

b.  Puoc uy quyén bang vin ban cho nguoi dai dién thay mit minh tham du va biéu
quyét tai Pai hoi dong c6 dong. Ngudi duoc ay quyén tham dy Pai hoi khong duoc
ty quyén lai cho ngudi khac tham du Dai hoi.

c.  Ban t6 chirc Pai hdi s& thong bao cong khai: toan bd noi dung chuong trinh Pai
hoi. Tat ca co dong du diéu kién dugc tham gia y kién truc tiép hodc thong qua dai
dién uy quyén cia minh. Tt ca cac y kién tham gia déu duoc thao luan tai Dai hoi
déng cb dong.

d.  Tai Pai hoi ddng co dong, mdi cd dong, dai dién co dong khi tai tham du cudc hop
Dai hoi déng cb dong phai mang theo:

- Thu moi hop;



- Ban gbc Gidy uy quyén di véi trudng hop dugc ty quyén tham dy Dai hoi (Gidy
iy quyén phai cé cac noi dung chinh theo mau do Céng ty ban hanh);
- Ban gdc Chang minh nhan dan hoic Ho chiéu;

(Truong hop cb déng 13 ca nhan thi Gidy uy quyén phai dugc Ky bai co dong do.
Truong hop cd dong 13 phap nhan/té chirc thi Gidy uy quyén phai duoc dong dau va ky
boi nguoi dai dién theo phap luat cua phép nhan/té chire do).

Cb dong, dai dién c6 dong (sau diy goi chung 1 “c6 dong™) xuét trinh cac gidy to
trén cho Ban Kiém tra tu cach c6 dong va dugc nhan mot (01) Phiéu biéu quyét, mot
(01) Theé biéu quyét (trén cac phiéu cé ghi ma s6 cd dong, noi dung biéu quyét va sb co
phan cd quyén biéu quyét cua minh). Gia tri biéu quyét ma cd dong d6 nim gitr twong
g Vai ty 1é s6 ¢o phan c6 quyén biéu quyét ma ngudi d6 so hitu hoic dai dién theo
dang ky tham du Pai hoi trén tong s6 ¢d phan cé quyén biéu quyét cua cac dai biéu c6
mat tai Dai hoi.

e.  Cac co dong khi téi du cudc hop Pai hoi dong co dong sau khi nghe bao cao vé
c4c noi dung can thong qua s& cing thao luan va thdng qua tirng phan bang biéu
quyét.

f.  Co dong dén Dai hoi muon cé quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va
biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khong co trach nhiém ding Pai hoi dé
cho ho dang ky va hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh
huong.

4.3. Nghia vu ciia cac co dong phé thong khi tham du Pai hoi:

a.  Tham gia hoic uy quyén tham gia cudc hop Dai hoi dong co dong theo diéu ¢ cua
Cong ty.

b.  Co dong tham dy Dai hoi khi mubn phét biéu y kién thao luan phai duoc sy dong
y ciia Chit toa, phét biéu ngan gon va tap trung vao ding nhitng noi dung trong tam
can trao doi, phi hop voi ndi dung chuong trinh ctia Pai hoi da duoc thdng qua.
Nhitng van dé da duoc ngudi trudc phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh tring
lip. Co dong tham du Pai hoi cling c¢6 thé ghi cac noi dung vao Phiéu cau hoi roi
chuyén cho Ban Thu ky Dai hoi.

c.  Céc co dong khi téi tham dy cudc hop phai hoan thanh cac tha tuc dang ky tham
du Pai hoi véi Ban t6 chitc Pai hoi.

d.  Nghiém tic chap hanh néi quy tai cuoc hop Pai hoi ddong co dong, ton trong két
qua lam viéc tai DPai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach ¢6 dong du Pai hoi

Ban kiém tra tu cach c6 dong du hop Dai hoi dong c6 dong do Hoi dong quan tri
lap. Ban kiém tra tu cach ¢ dong du Pai hoi nhan gidy to c6 dong dén hop; Phat céc tai
licu va Phiéu biéu quyét; Theé biéu quyét; Bao cao trudc Pai hoi vé két qua kiém tra tu
cach cb dong du Dai hoi.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan Chii tich

6.1. Chu tich Hoi dong quan tri (HPQT) 1a chu toa cudc hop.

6.2. Chu toa cudc hop dé ctr Ban t6 chic (gom: Poan Chu tich, Ban thu ky Dai hoi,
Ban kiém phiéu) dé Pai hoi thong qua.
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6.3.

6.4.

6.5.

® 00 o

Quyét dinh cuia Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc céc sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh cua Pai hoi ddng c6 dong s& mang tinh phan quyét cao.

Khong can lay y kién ctua Dai hoi, bat ct 1Gc ndo Chu toa Dai hoi ddng c6 dong
cling c6 thé tri hodn Pai hoi dén mot thoi diém khéc va tai mot dia diém khéc do
Chu toa quyét dinh néu nhan thay rang:

Hanh vi cua nhitng ngudi ¢6 mit can tré hodc ¢ kha nang can trg didn bién co trat
tu cta cuoc hop hoac;
Su tri hodn la can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi duoc tien hanh mot cach hop 1€.

Poan Chu tich duoc bau ra tai Pai hoi, cd nhiém vuy:

Diéu hanh cac hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh di duoc Pai hoi théng qua;
Tién hanh cac cong viéc can thiét dé cuoc hop PHDPCD dién ra c6 trat tu, phan anh
dugc mong mudn cia da sb c6 dong tham dy;

Hudng dan cac c6 dong tham dy Dai hoi thao luan;

Trinh du thao va nhitng noi dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

Tra loi nhitng van dé do ¢ dong yéu cau;

Giai quyét cac van dé phét sinh trong suét qua trinh dién ra DPai hoi.

Piéu 7. Quyén va nghia vu cia Ban Thu ky Pai hoi

7.1.
7.2.

Chu toa gidi thiéu Ban Thu ky Pai hoi va té chic lay y kién thong qua tai Dai hoi.
Ban thu ky thuc hién c&c cong viéc tro giup theo phan cong cia Poan chu tich,
bao gom:

Ghi chép day du, trung thuc cac noi dung dién bién Pai hoi va cac van dé da duoc
théng qua hoac con Iuu y vao Bién ban Dai hoi;

H& tro Poan Chu tich cong bd du thao Bién ban va Nghi quyét caa Pai hoi va
thong béo cua Poan Chi tich dén cac ¢6 dong khi duoc yéu cau.

Tiép nhan phiéu cau hoi cua co dong/ thong qua To gilp viéc Poan Chu tich.

Piéu 8. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém phiéu

8.1.

8.2.

Ban Kiém phiéu do Chu toa Pai hoi dé cir va dugc Pai hoi dong c6 dong thong
qua. Thanh vién Ban Kiém phiéu c6 thé la cac co dong ctiia Cong ty.

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Poan Chi
tich, Pai hoi dong c6 dong khi thyc hién nhiém vy caa minh;

Gidi thiéu noi dung, cach ghi phiéu biéu quyét;

Giam sat viéc biéu quyét cua cac cd dong tai Pai hoi;

Thuc hién kiém Phiéu biéu quyét/The biéu quyét khi thong qua cac van dé duoc
dua ra trinh Dai hoi dong c6 dong;

Thong béo két qua cho Chu toa, Ban Thu ky Pai hoi va cong bd két qua biéu quyét
trude Pai hoi;

Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéc cua két qua kiém phiéu.

CHUONG III
TIEN HANH DAl HOI



Piéu 9. Piéu kién tién hanh Pai hdi

9.1.

9.2.

9.3.

Cudc hop Pai hoi ddng c6 dong duoc tién hanh khi ¢ s6 ¢6 dong du hop dai dién
trén 50% (nim muoi phan trim) s6 c6 phan cé quyén biéu quyét theo danh sach
cd dong chét ngay 21/03/2023.

Truong hop cudc hop 1an thir nhat khong di trén 50% (ndm muoi phan tram) tong
s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét thi thdng bao mai hop lan the 2 phai duoc guri
trong thoi han 30 ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thi nhat. Dai hoi ¢6 déng triéu
tap 1an tht 2 duoc tién hanh khi cé sé ¢6 dong du hop dai dién it nhat 33% (ba
muoi ba phan trim) tong sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong
cua Cong ty do Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam chét ngay 21/03/2023.
Truong hop cudc hop triéu tap Ian thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh thi thdng bdo mai hop 1an tha ba phai dwgc gii trong thdi han 20 ngay ké tir
ngay du dinh hop lan hai. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong triéu tap lan the 3 duoc
tién hanh khdng phu thugc vao tong sb phiéu biéu quyét ciia cac co dong du hop.

Piéu 10. Trat tw cia Pai hoi

Tat ca cac c6 dong dén tham dy Pai hoi an mac chinh té.

Cb d6ng khi vao phong Dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vire do Ban T chuc
Dai hoi quy dinh. Tuan tha viéc diéu hanh cua Cha toa va Ban T chite Pai hoi.
Khong hat thude 14 trong phong Dai hoi.

Khong noi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong khi Dai hoi dién
ra. Pién thoai di dong phai tat hoac khong dé chubng.

Piéu 11. Céch thirc tién hanh dai hoi

11.1.

11.2.

Dai hoi s& lan luot thao luan va thong qua cac ndi dung: theo ndi dung da giri cac
co dong.

Biéu quyét tai dai hoi

Mbi co dong tham dy Pai hoi dong co dong dwoc phét 01 The bicu quyet (Mau
vang) va 01 Phleu biéu quyet (Mau hong), trén do c6 gh1 mi sd ¢6 dong cung s6
¢ phan ¢ quyén biéu quyet ma co déng d6 nam glu Tat ca cac noi dung trong
chuong trinh ctia Pai hoi déu phai dugc thong qua bang céch 1y y kién biéu quyét
cua tat ca cac c6 dong tham du Pai hoi bang The biéu quyét/Phiéu biéu quyét.
Thé biéu quyét: dugc in trén giay mau vang, dung dé biéu quyét thong qua cac
noi dung:

Thong qua Poan Chu tich;

Thong qua thanh phan Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu;

Thong qua Chuong trinh cua Dai hoi;

Thong qua Quy ché t6 chic Pai hoi;

Thong qua noi dung Bién ban, Nghi quyét dai hoi dong co dong va thong qua
c4c van dé khéac theo yéu cau cua Chu toa.

Co dong chi dugc st dung Theé biéu quyét dé thong qua mot lan cho mét noi dung

ASANENENRN

cu thé. C6 dong gio Thé biéu quyét mdi khi Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong co
y kién cho mdi van dé can xin y kién. Thé biéu quyét nay duoc sir dung khi c6 dong
mudn phét biéu y kién va khi Chu toa dé nghi biéu quyét théng qua cac van dé néu trén.

Phiéu biéu quyét: dugc in trén gidy mau hdng, ding dé biéu quyét théng qua cac
noi dung chinh sau:



v Béo céo két qua hoat dong san xuat kinh doanh caa Céng ty nim 2022 - Ké
hoach va phuong hudng, nhiém vy nam 2023;

v Béo céo hoat dong cia HDQT niam 2022 va céc ké hoach trong nim 2023;

v Bé&o cdo hoat dong cua thanh vién HPQT doc lap trong Uy ban kiém toén
nam 2022;

v To trinh vé viéc théng qua B4o c4o tai chinh riéng va hop nhit nam 2022 da

duoc kiém toan;

v T& trinh vé viéc thong qua két qua san xuét kinh doanh nam 2022, ké hoach

san xuat kinh doanh va dy kién phan phéi loi nhuan nam 2023;
v To trinh vé& viée théng qua phuong an phan phéi lgi nhuan va trich lap céac
QU nam 2022;

v To trinh vé viéc phat hanh cb phiéu tra ¢ tirc nam 2022 cho ¢6 dong hién

hitu;

v T trinh vé viéc quyét toan thi lao, céc loi ich khac nam 2022 va dy toan thu

lao nam 2023 cho thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Uy ban kiém toan;
v To trinh vé viéc lya chon Cong ty kiém toan thuc hién soat xét va kiém toan
BCTC nam 2023,

v To trinh vé viéc thdng qua viéc cam két thanh toan toan bo cac nghia vu tai
chinh vai Ngan hang TMCP Céng thuong Viét Nam — chi nhanh Lé Chéan cho
CTCP bau tu xay dung NewLand:;

v Totrinh vé viéc thdng qua sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Piéu 1 Cong ty;

v To trinh vé viéc thdng qua stra doi, bo sung mot sé diéu ciia Quy ché noi bo

vé quan tri Cong ty;

v To trinh vé viéc thdng qua stra doi, bo sung mot s diéu cua Quy ché hoat

dong cua Hoi dong quan tri Cong ty.

Déi voi Phiéu biéu quyét, mdi van dé trén Phiéu biéu quyét c6 3 6 trong thé hién
noi dung Tén thanh, Khéng tan thanh va Khong cé y kién. Noi dung biéu quyét khong
hop 1é 12 noi dung khdng c6 hoac c6 nhiéu hon 1 tinh trang biéu quyét. Khi dé, cac noi
dung biéu quyét con lai van hop 18 va van duoc tinh vao két qua kiém phiéu. C6 dong
ra vé ma khong giri lai Phiéu biéu quyét thi coi nhu “Khéng c6 ¥ kién” véi toan bo noi
dung duoc xin y kién tai Phiéu biéu quyét.

Piéu 12. Thdng qua Quyét dinh cia cudc hop Pai hdi cé dong

Quyét nghi cua Pai hoi dong c6 dong vé viec phat hanh ¢6 phiéu tra ¢ tic nim
2022 cho co dong hién hiru trong chuong trinh Dai hoi duoc thong qua khi ¢ trén 65%
tong sb phiéu biéu quyét cua cac co dong tham du cudc hop tan thanh.

Quyét nghi cua Dai hoi dong C(A)df)ng vé C4c van dé khéc trong chuong trinh Dai
hoi duoc thong qua khi co trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cua cac co dong tham duyr
cudc hop tan thanh.

CHUONG IV
KET THUC PAI HOI

Piéu 13. Bién ban cudc hop Pai hdi cé dong



Tat ca cac noi dung tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong phai duge thu ky Pai hoi
ghi vao sb bién ban cua Cong ty. Bién ban, Nghi quyét cudc hop dugc doc va théng qua
trudc khi bé mac cudc hop va duoc Iuu gitr vao so6 bién ban ciaa Cong ty.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Quy ché nay gém 5 chuong 14 diéu, duoc doc cong khai trude Dai hoi dong
cd dong va co hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc Pai hoi ddng cd déng thudng nién
niam 2023 biéu quyét théng qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

Nguyén Vin Binh



